Guatemala, 17 de septiembre 2017

Licenciado

Juan Alberto Monzén Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacioén
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Respetable sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por Servicios Técnicos No. 1512-G-2017 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial
No. 263-2017 correspondiente al periodo del 1 al 17 de septiembre 2017 y para
el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura serie “B” No. 201.

ACTIVIDADES REALIZADAS

e Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correctal recepcion,
registro, control y distribucion de documentos que ingresan| al Centro
Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia;

e Brindar apoyo en la atencion de los usuarios del Centro E?eponivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia de forma personal y por
via telefonica;

e Apoyar en el desarrollo de lineamientos para el proceso de solicitud de
areas deportivas y areas verdes del Centro Deportivo y Recreativo Parque
Erick Bernabé Barrondo Garcia;

e Apoyar en brindar informacion sobre el reglamento y normas a Ios usuarios
del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia;

e Apoyar en la elaboracién de documentos de autorizacién del uso de areas
requeridas por los usuarios del Centro Deportivo y Recreativo Parque Erick
Bernabé Barrondo Garcia;

e Apoyar en la elaboraciéon de una base fisica y digital de los documentos
ingresados y elaborados por las autoridades del Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia;

e Brindar apoyo en las actividades realizadas por el Centro Deportivo y
Recreativo Parque Erick Bernabé Barrondo Garcia cuando le sea requerido;

Y,
e Otras relacionadas a los servicios que presta.




RESULTADOS OBTENIDOS

1. Se brind6 apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta refcepcién,
registro, control y distribucion de documentos que ingresan al centro
deportivo Erick Bernabé Barrondo Garcia.

2. Se brind6 apoyo en la atencidon de los usuarios del centro deportivo Erick
Bernabé Barrondo Garcia en forma personal y por via telefénica.

3. Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el proceso de
solicitud de areas deportivas y areas verdes del centro deportivo Erick
Bernabé Barrondo Garcia.

4. Se brindé informacién sobre el reglamento y normas a los usuarios del
centro deportivo Erick Bernabé Barrondo Garcia.

5. Se brindd apoyo en la elaboraciéon de documentos de autorizacién del uso
de aéreas requeridas por los usuarios del centro deportivo Erick Bernabé
Barrondo Garcia.

6. Se brindo el apoyo en la elaboracién de una base fisica y digital de los
documentos ingresados y elaborados por las autoridades del centro
deportivo Erick Bernabé Barrondo Garcia.

7. Se brind6 apoyo en las actividades realizadas por el centro deportivo Erick
Bernabé Barrondo Garcia cuando se requirio.
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